上海戏剧学院2011届毕业生离校手续办理指南（辅导员版）
各位辅导员：

为了进一步做好2011届毕业生工作，保证学生文明离校，现对有关离校手续办理情况作说明。
1、 就业备案材料
（1） 协议书

适用对象：与用人单位达成签约共识的毕业生

办理手续：向学生工作部(处) 申领协议书→与用人单位签约→交回学生工作部(处)鉴证

办理时间：2011年内

（2） 灵活就业表

适用对象：采用灵活就业的方式，无固定单位签约的毕业生

办理手续：填写灵活就业登记表，留下相关信息

办理时间：2011年6月10日前完成，交回学生工作部(处)
（3） 出国登记表

适用对象：毕业后出国升学、工作的学生

办理手续：填写出国登记表，提供签证、录取通知书等材料

办理时间：2011年6月10日前完成交回学生工作部(处)
（4） 考研

适用对象：毕业后升学、考研的学生

办理手续：提供研究生录取通知书

办理时间：2011年6月10日前完成交回学生工作部(处)
（5） 合同
适用对象：与用人单位达成签约共识，直接签订劳动合同的毕业生

办理手续：与用人单位签定劳动合同→向学生工作部(处)提供合同复印件
办理时间：2011年内

2、 户口

适用对象：户口迁入学校的非上海生源学生

（1） 申请上海或其它城市户籍，并获批准者
办理手续：向学生工作部(处)提供户籍批复，登记备案→到保卫处领取户口迁移证

办理时间：户籍审批结果公布后
（2） 申请户籍手续未获批准者

办理手续：经毕业生确认的生源地户籍地址交学生工作部(处)备案→到保卫处领取户口迁移证

办理时间：户籍审批结果公布后
（3） 未申请上海或其它城市户籍者 
办理手续：参照(2)
办理时间：2011年6月10日前确认地址完成，交回学生工作部(处)
注：毕业生须持有户口迁移证和报到证双证，到当地派出所办理户口迁移手续
3、 报到证

（1） 名称显示用人单位

适用对象：签订协议书并交学校鉴证的毕业生

办理时间：2011年6月10日前递交协议书者，毕业典礼后可直接在学生工作部（处）领取；其它时间递交协议书者，择时领取

（2） 名称显示户籍所在地人事局
适用对象：户口迁回原籍的学生
办理时间：2011年6月10日前已确认办理户口迁出手续者、递交灵活就业表者，毕业典礼后可直接在学生工作部（处）领取；其它时间确认者，择时领取

（3） 无报到证

适用对象：未签订协议书的上海生源学生

4、 档案
（1） 寄往协议书指定的人才机构

适用对象：签订协议书并交学校鉴证的毕业生

（2） 寄往生源所在地（区）人事局

适用对象：户口迁回原籍的学生、未签订协议书的上海生源学生
办理时间：2011年内
注： 离校手续未办全者，档案资料不完整者，档案将延后寄送

5、 党员组织关系（详见附件）
适用对象：毕业生党员

办理时间：毕业典礼后
