2008年非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业
申领人才类《上海市居住证》受理办法
 
一、申领条件
非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业申请办理人才类《上海市居住证》的，须具备下列条件。
（一）个人条件
1．本市行政区域内注册登记用人单位录用的2008届非上海生源应届普通高校本科及以上学历毕业生（含拥有自主知识产权或高新技术成果转化项目，并首创企业的应届普通高等学校毕业生）。
2．符合本市重点发展领域（详见《上海市重点领域人才开发目录》）和紧缺专业的应届普通高校毕业生，学历限制可适当放宽为大学专科毕业（具体办法及标准可在上海市人事局政务公开网www.21cnhr.gov.cn查询）。
（二）用人单位条件
一般为在本市行政区域内注册登记的党政机关、事业单位、社会团体、民办非企业单位（法人）以及符合本市产业发展方向、注册资金达到人民币100万元（含）以上的各类企业（应届普通高校毕业生自主创办的企业不受此限制）。
二、申领程序及申请材料
（一）领取《高等学校毕业生进沪就业通知单》
1.上海高校非上海生源应届普通高校本科及以上学历毕业生依据申领条件到所在学校毕业生就业工作部门统一办理领取《高等学校毕业生进沪就业通知单》（以下简称《通知单》）手续。
应届普通高校专科学历毕业生、外地高校非上海生源应届普通高校毕业生依据申领条件到上海市高校毕业生就业指导中心办理领取《通知单》手续。
2.《通知单》的第一联用于毕业生去用人单位报到（报到期限根据教育部有关规定），第二联用于申领人才类《居住证》。同时，上海高校毕业生就业指导中心为上海高校非上海生源应届普通高校毕业生出具去外省市落户所需的《就业报到证》。
3．领取《通知单》受理截止时间为2008年12月31日。
（二）申领人才类《上海市居住证》
1．用人单位网上注册（www.21cnhr.gov.cn）。已经注册并通过审核的用人单位可以直接登录。
2．用人单位持单位法人证书或企业法人营业执照、组织机构代码证原件至注册所在地受理点进行单位审核。
企业非法人用人单位须另提交：
（1）上级法人的营业执照复印件，且注册资金一般不低于1000万元人民币；
（2）上级法人的自主招聘授权书；
（3）上年度在沪缴纳营业税税单原件；
（4）上年度在职员工缴纳社保证明。
 
由应届普通高校毕业生在本市首创的企业须提交：
（1）公司注册验资证明；
（2）学校或培养单位出具的自主创业证明（获得上海市大学生科技创业基金资助的高校毕业生，只需提交由基金管理机构出具的相关证明）。
3．用人单位网上登录后，为员工网上注册、填写个人信息、审核并提交。
4．用人单位或个人至单位注册所在地或者个人居住所在地受理点递交书面申请材料。
书面申办材料包括以下几项：
(1)《通知单》；
(2)《国内人才〈上海市居住证〉申领表》(可网上下载，需加盖聘用单位公章)；
(3)有效身份证明复印件（验原件，已婚人员为配偶申领《上海市居住证》的还应提交《结婚证》复印件，为未成年子女申领的需提交其他证明，验原件）；
(4)落户外省市的户籍证明；
(5)在沪居住地证明复印件（已在沪购置产权房的需提供产权证，租房居住的需提供租房合同及房地部门出具的房屋租赁合同登记备案证明，居住单位集体宿舍的需出具单位证明，借住沪籍亲友住房的需提供户主的房产证或户口本、同意入住证明及户主所在地居（村）委会出具的寄住证明，验原件）；
(6)聘用（劳动）合同复印件（验原件）。在本市创办企业的非上海生源应届普通高校毕业生，应与其创办的企业签订就业协议。
5．市人事局核准人才类《居住证》有效期限，并由受理点将审核认定结果通知申领人。
6.通过审核认定的申领人到指定地点采集图像等信息, 须按规定缴纳人才类《居住证》工本费人民币25元，领取《办理〈上海市居住证〉通知书》。
7.申领人按照《办理〈上海市居住证〉通知书》的要求，领取人才类《居住证》。
四、受理时间、地址和咨询电话
详见上海市人事局政务公开网（www.21cnhr.gov.cn）。
五、其他
不符合本办法申领条件的，可向本市各社区事务受理服务中心申领从业类《上海市居住证》。
